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ПЛАН РАБОТЫ
,.Щепартамента опеки и попечительства

Окружной администрации города Якутска
на 2025 год

Задачами регупированиrI деятельности по опеке и попечителЬстВУ
явпяются:

1) обеспечение своевременного выявления лицл нуждающихся в

установлении над ними опеки или поrrечительстваrи их устройства;
2) защита прав и законных интересов подопечных;
3) обеспечение достойного уровня жизни подопечных;
4) обеспечение исполнения опекунами, попечителями и органаМи

опеки и попечительства возложенных на них полномочий;
5) обеспечение государственной поддержки физических и

юридических лиц, органов исполнительной власти субъектов Российской
Федерации и органов местного самоуправления, осуществляющих

деятельность по защите прав и законных интересов подопечных, и
стимулирование такой деятельности.

уIреждения, осуществление
оставшимися без попечения

С целью эффективного разделения исполнения основных полномочиЙ,

работа Щепартамента распределена по следующим подразделениям :

1. Защита JIичных прав детей и устройство в государственные
профилактической работы

родителей в рамках своих
Ответственная за работу подрЕ}зделения главный специ€Lпист Уваровская

2. Установление опеки и попечительства и отношении
несовершеннолетних, создание приемных семей и соци€tпьная
государственная поддержка и защита прав опекаемых, подопечных и
приемных детей. Ответственная за работу подразделения главный специЕlпист
васильева Юлия Анатольевна.

3. Защита имущественных прав детей.
_ Работа по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей. Ответственная главный специЕtпист Романова
Сааскылаана Владимировна.

с детьми,
полномочий.



Отчуждение имущества несовершеннолетних, наследственные

вопросы, изменение фамипии и имени маJIолетним детям в возрасте до 14 лет,

эмансипация, снижение брачного возраста несовершеннолетним, достигшиМ
16 лет, оформление согласия на легкий труд через Пенсионный фо"д.
Ответственная главный специutлист Апексеева Екатерина Михайловна.

4. Усыновление, отмена усыновления, установление отцовства,
признание отцовства, ведение муниципЕlльного банка данных по детям-
сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, федеральная
программа <Аист>l. Ответственная главный специ€rлист Степанова
Fftоргустана В асильевна.

5. Семейные вопросы (установление формы общения отдельно
проживающему родителю с ребенком, дедушкам, бабушкам, братъям, сестрам
и другим родственникам, определение места жительства ребенка с одним из

родителей; патронатное воспитание, осуществление контроля за

деятельностью организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, по вопросам постинтернатного сопровождения, выдача
согласий на помещение детей, оставшихся без попечения родителей на
обследование и лечение в Якутский республиканский психоневрологический
диспансер. Ответственн€uI
Владимировна.

главный специЕtлист Никифорова Прасковья

6. Выплата единовременных пособий, денежных средств в рамках
государственнои соци€tльнои политики по поддержке детеи-сирот и детеи,
оставшихся без попечения родителей, экономические и бухгалтерские
вопросы, выплата за санаторно-курортное лечение, оздоровление,
организация отдыха детей - сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, оплата проезда в городском и пригородном муниципzLльном
транспорте, кроме такси, единовременного пособия |ражданам, ежемесячной
компенсационной выплаты, санаторно-курортного лечения, оздоровления и
отдыха в лагерях, базах отдыха и труда детям, оставшимся без попечения

родителей, составление табеля рабочих дней и дежурств специ€шистов Отдела,
инвентаризаL\ия в,Щепартаменте и др. бухгалтерско-экономические вопросы.
Ответственная главный специЕtлист Безрукова Надежда Михайловна.

7. Выявление и устройство совершеннолетних недееспособных
граждан под опеку, частично дееспособных |раждан под попечительство,
граждан, которые по состоянию здоровья не могут исполшIть обязанности и
защищать свои права под патронаж, в лечебные и социЕtльные )л{реждеция,
нуждающихся в государственной соци€lльной защите, защита имущественных
прав и законных интересов. Ответственный главный специ€lлист Терянов
Сергей Николаевич.

8. Курированиеработывсего,Щепартамента:
Начальник - Максимова Оксана Алексеевна;
Заместитель начальника - Степанова Наталья Романовна;
Заместитель начальника - Акимова Розалия Леонидовна;
Заместитель начаJIьника - Эверстова Лия Ивановна;
.Щелопроизводитель - Чагина Пальмира Афанасьевна.
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ПЛАН РАБОТЫ

Щепартамента 0пеки и пOпечительства

план работы gа 2025 год составлен в соответствии с требованиями

действующего законодательства и исполняемыми полномочиями,

Исполняемые действиянаименование полномочияПодразделение
Отдела,
ответственный

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствующими
уLIрех(дениями по запросу

необходимых документов;
-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО кгород Якутскц

выявление детей,
оставшихся без попечения

родителей, ведение учета
таких детей и устройство
их в государственные

учреждения для детей-
сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей

защита личных
прав детей
Уваровская И.В.

По
отдельному
графику

-Выезд в учреждения для
детей-сирот и детеЙ,
оставшихся без попечения

родителей

Осуществление контроля
в составе Комиссии за

условиями содер}кания,

воспитания и образования

детей, находящихся в

организациях для детей-
сирот и детей, оставшихся
без попечения

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствуюIцими

учреждениями по запросу
необходимых документов ;

-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО <город Якутск>

Вынесение распоряItения
заместителя главы Го
(город Якутск> об
отобраIлии ребенка при
непосредственной угрозе
его жизни или здоровью

Постоянно-Выезд на место по сигналам
органов системы
профилактики ГО (город
Якутск>, граждан,
заинтересованных лиц;
-Составление акта }килищно-
бытовых условий;
-составление акта
немедленного отобрания

ребенка (детей);
-Устройство ребенка (детей)

в соответствуIощее

Осуществление
немедленного отобрания

ребенка у родителей
(одного из них) или у
других лиц, на попечении
которых он находится, при
непосредственной угрозе
жизни ребенка или его
здоровью на основании

распоряжения главы
органа местного
самоуправления

-Составление акта жилищно-
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бытовых условий семейусловий жизни детей
предусмOтренных
законодательством

Постоянно-ВIлесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствующими

учре}Itдениями по запросу
необходимых документов ;

-Вынесение
соответствующего
распорях(ения заместителя
главы ГО <город Якутск>

Принятие решения о

помещении детей-сирот,
детей, оставшихся без

попечения родителей, в

организации дJIя детей-
сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей,
при отсутствии
возможности передачи
таких детей на воспитание
в семью (усыrlовление
(улочерение), опека
(попечительство),
приемная семья

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу
необходимых документов;
-Подготовка и передача
гражданам решения

Щача согласия на контакты

родителей, родительские
права которых ограничены
судом, с ребенком, если
это не оказывает на

ребенка вредного влияния

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочуlо базу

данных;
-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу
необходимых документов ;

-Подготовка
соответствующих исковых
заявлений и передача в суд

Предъявление в суд исков
в предусмотренных
законодательством
слуLIаях, о лишении

родительских прав, об
ограничении родительских
прав

Постоянно-Работа с соответствующими

учрех(дениями по
экстренным извещениям,
экстренным донесениям и

спецсообщениям;
-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных о принятых мерах

Участие в пределах своей
компетенции в проведении
индивидуальной
профилактической работы
с несовершеннолетними,

указанными в статье 5

Федерального закона от 24
июня 1999 года N9 120-ФЗ
"об основах системы
профилактики
безнадзорности и
правонарушений
несовершеннолетних",
если они являются
сиротами либо остались
без попечения родителей



или иных законных

представителей, в

осуп{ествлении мер по

заtците лиLIных и

имущественных прав

несовершеннолетних,
нуждаюtцихся в IIомощи

Работа в пределах
требований 59-ФЗ РФ

Рассмотрение обращений
граждан в пределах своих

Постоянно-Работа с соответствующими

учрех(дениями;
-Работа с родителями по

вопросу передачи детей,
находящихся в ГКУ РС(Я)
KPI_{PCH>, ГКУ РС(Я)
KPI]CCB>;
-Подготовка
соответствуIощих

разрешений/отказов о

Защита прав и интересов
}Iесовершеннолетних

Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями
Участие в принудитольном
исполнении решений,
связанных с отобранием

ребенка и передачей его
гому лицу (лицам

Постоянно-вtIесение в базу данных
ГИС ЕЦП сведений о

гражданах
лишенных/ограниченных и

восстановленных в

родительских правах,
совместно с УПФР по г.

Ведение yLIeTa опекуIlов,
попечителей в Единой
государственIrой
информационной системе
социаJIьного обеспечения

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с гражданами и

соответствуIощими
учреждениями по запросу
необходимых документов ;

-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО кгород Якутск>

выявление детей,
оставшихся без попеLIения

родителей, ведение учета
таких детей и устройство
таких детей под
опеку/попечительство, в

приемные семьи, а также
осуществление
последующего контроля за

условиями их содержания,
воспитания и оОразования

установление
опеки и
попечительства и
отношении
несовершеннолет
них, создание
приемных семей
Rасильева Ю.А.

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с грах(данами и

соответствующими
ниями по за

Освобоrкдение и

отстранение опекунов и

попечителей от
выполнения возложенI{ых
на них обязанностей

полномочий



}Iеобходимых документов ;

-Вынесение

соответствуюu]его

распоряжения заместителя
главы ГО кгород Я

Постоянно
Требование
отчетов
опекунов
до1
февраля
2025 г.

-Осуществление выездов в

опекунские семьи;
-Иотребов ание и контропь за

опекунами по

своевременной сдаче

oTLIeToB

Осуществление контроля

за исполнением
обязанностей
доверительными
управляющими гIо

управлению имуществом

Постоянно-Прием грая(дан по

существу вопроса;
-внесение соответствующих
записей в }курнiulы;
-консультация гражданJ

выдача перечнеи

докумеIIтов,
соответствующих форм
документов

Ведение учета, подбора и
подготовки опекунов и

заключение договоров с

приемными родителями о

передаче ребенка на

воспитание в приемную
семью, оказание приемной

помоlци, содействия в

создании нормальных

условий х(изни и

восIIитания
(летей), осуществление
контроля за выполнением
возложенных на приемных

родителей обязанностей по

содержанию, воспитанию
и образованию ребенка

договора о передаче

ребенка на воспитание в

приемную ceMblo в

предусмотренных
законодательством

Постоянно-Работа с соответствуюпIими

учреждениями по запросу

необходимых докумеlIтов;
-Подготовка требуемых

документов;
-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО кгород Я

Назначение опекунов и
попечителей

*организация и

осуществление выезлов по

адресам проживания
опекунских семей

Проведение обследования

условий жизни
подопечных детей в

предусмотреIlных
законодательством



По мере

поступлени
я

-Работа с сOответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов;
-Подготовка и передача

гражданам/организ ациям

решения ,Щепартамента

Щача согласия:
-на перевод детей-сирот и

детей, оставшихся без

попечения родителей, из

одной образовательной
организации в другую
либо на изменение формы
обучения до полуLIения

ими общего образования, а

также на исключение
таких лиц из любой
образовательной
организации;
-на снятие
оставшихся без

родителей,
регистрационного
месту жительства

с

учета по
или по

По мере
поступлени
я

-работа с соответствующими

учреждени ями и гражданами
по запросу необходимых

документов;
-подготовка и передача

соответствуюlцего ответа

заинтересованным лицам

Щача согласия на

зачисление
несовершеннолетних в

каtIестве воспитанников в

Rоинские части

Постоянно-Работа с соответствующими

учреяtдениями по запросу
необходимых документов;
-подготовка требуемых

докумеI{тов;
-Вынесение
соответствующего
распоря)tения заместителя
главы ГО <город Якутск>;
-Проведение работы с

опекунами по исключению
излишней выплаты

назначение:
-единовременного пособия
при передаче ребенка на

воспитание в семыо;
-вознаграждения
приемным родителям, а

также денежных средств
опекунам (попечителям) и

приемным родителям на

содержание детей в

порядке и размере,
которые установлены
Законом РС(Я

Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу
необходимых докумеFIтов;
-Подготовка и передача
гражданам/организациям

решения Щепартамента

Выдача разрешений на

расходоваI]ие опекуном
или попечителем доходов
подопечного гражданина,
в том числе доходов,
причитаIощихся данному
гражданину от управления
его имуществом

-Работа с гражданами,
выявление причин,
способствовавших

ногJIасиям;

Разрешение разногласий
между опекуном ребенка
несовершеннолетних



-Направление
соответствующие

учреждения
сопрово}кдения
оказания
педагогической

семьи в

для
семьи,

психолого-
и иной

несовершеннолетними

родитепями

По мере
поступлени
я

-Работа с гражданами,
выявление причин,

раздельного про}Iшв ания:'

-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-Полготовка и перелача

гражланам/орган изациям

Решение вопроса о

раздельном про)Iмвании
несовершеннолетнего
подопечного, достигшего
возраста шестнадцати лет,

и попечителей

Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов;
-Своевременная rrодготовка
и передача организациям
соответствуrошей
информаrlии Щепартамента

Сообщение об

установлении
опеки/попечительства и

управлении имуществом
малолетних,
несовершеннолетних лиц,

а также о последуюlцих
изменениях, связанных с

указанной опекой,

попечительством или

управлением имуп{еством,
в наJIоговые органы по

месту нахождения органа,
осуществляюпlего
государственные
полномочия согласно

действующему ]qЦ9Ц
По мере
поступлени
я

-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствуюtцими

учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-Подготовка
соответствующих исковых
заявлений и передача в суд

Предъявление в суд исков
в предусмотренных
законодательством
случаях, в том числе:

- о признании
недейс,гвительными

подопечными или от

имени подопечных, либо -
о применении последствий
недействительности таких
сделок;
- о признании
недействительными
соглашений об уплате
аJIиментов
несовершеннолетним;
- о взыскании с родителей
одного из н4ё) jдцIчIgцfgц



на содержание ребенка;
- 0 лишонии родительских
прав, об ограничении

Работа в пределах

требований 59-ФЗ РФ
Рассмоrреrr"е обращений
по вопросам опеки и

попечительства По мере
поступлени
я

-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов;
-Подготовка
соответствуIощих
закJIIочеIIий и передача в суд

Заявление в суде

ходатайств об ограничении
или о лишении
несовершеннолетнего в

возрасте от четырI{адцати

до восемнадцати лет права

самостоятельно
распоряжаться своими
заработком, стипендией
или иными доходами

Постоянно-Работа с гражданами,
выявление причин;
-Направление семьи в

соответствующие
учреждения для

сопровождения семьи,

оказания психолого-
педагогической и иной

помощи;
-Тесная работа с КЩ

Защита прав и интересов
несовершеннолетних

Постоянно-ur"c"H"" в базу данных
ГИС ЕЦП сведений о

гражданах,
лишенных/ограниченных и

восстановленных в

родительских правах,

совместно с УПФР по г,

Ведение учета опекунов,
попе.Iителей в Единой

государственной
информачионной системе

социального обеспечения

По
отдельному
графику;

Постоянно

-Работа с учрехtдениями в

составе Комиссии

[епартамента;
-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-организация и

осуществление выезда по

адресу

Осуществление контроля:

содержания, воспитания и
образования
находящихся
оргаI{изациях для детей-
сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей;
- за испоJIнением
обязанностей
доверительными
управляющими по

управлению имуществом
несовершеннолетних
подопечных;
- за использоваlIием
жильж помещений и (или

Работа по защите
жилищных прав

детей-сирот и

детей,
оставшихся без

попечения

родителей.
Романова С.В.



распоряжением жилыми

пOмещениями,
нанимателями или

членами семей

нанимателей по договорам
социального найма либо
собственFIиками которых
являются дети-сироты и

дети, оставшиеся без

попеLIения РОДИТеЛеЙ,
обеспечением
надлежащего санитар}Iого

и технического состояния
этих жильIх помещении

Постоянно-организация и

осуществление выезда по

адресу

Проведение обследования

условий жизни детей в

предусмотренных
законодательством

Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-Подготовка и передача

соответствующего решения
.Щепартамента
грая(данам/орган из ациям

.Щача согласия на
оформление договоров о

передаче жилья в

собственность ребенка в

порядке приватизации
несовершеннолетним в

возрасте от четырнадцати

до восемнадцаIцJgI
Постоянноработа в пределах

требований 59-ФЗ РФ
Рассмотрение обращений
по вопросам опеки и

попечительства
Постоянно-Работа с соответствуюп{ими

учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-организация и

осуществление выезда по

адресу;
-работа с учре)lцениями и

гражданами,
способствующей защиту
прав детей в досудебном
порядке

Принятие мер:
- к расторжению
незаконных сделок в

установленном законом

порядке в случае

выявления фактов
незаконного отчуждения
жилых помещений,
сохраненных за

подопечными по месту
жительства;
- по защите жилищных
прав подопечFIых и

несовершеннолетних,
оставшихся без попечения

Постоянно-Работа с соответствуюп{ими

учрея(дениями по запросу

необходимых документов;
-организация и

осуществJIение выезда по

Принятие мер к
выделениIо доли жилого
помещения для
несовершенноJIетних
путем добровольного



-работа с учреждениями и

гражданами,
способствующей защиту

прав детей в досудебном
порядке;
-работа по подготовке

документов в суд, подача в

суд соответствуIощих
заявлений

изолированной части FIe

только я(илых, но и

подсобных помещений;
предъявление в суд иска о

выселении родителей,
лишенных родительских
прав, из занимаемых ими
}килых помещений, если

их совместное проживание

с детьми, в отношении
которых они лишены

родительских прав,

Постоянно-Прием граждан и оказание

соответствующей
консультации;
-Прием документов у
граiкдан;
-Подготовка и организация
Комиссии по жилищным
вопросам детей-сирот и

детей, оставшихся без

Окружной администрации
города Якутска (далее

Жилищная комиссия);
-Подготовка и направление
на подписание заместителю
главы ГО (город Якутск>

заключений
комиссии;
-Уведомление граждан о

Жилищной комиссии;
-составление личных
направление
Министерство труда
социального развития

Рассмотрение ходатаиств,
вынесение
мотивированного
заклIочения, сбор и

направление в орган

местного самоуправления
пакета документов о

вклIоLIении выпускника

государственной или

муниципальной
образовательной
организации или
несовершеннолетнего,
находившегося на

семейной форме
воспитания, в списки
получающих я(илье

Постоянно-внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных

Формирование и ведение
списка (муниципального

реестра) детей-сирот и

детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц
из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без

попечения родителей,
которые подлежат
обеспечениlо жилыми
помещениями

- Работа
соответствующими
чреждениями по

Выявление обстоятельств,
свидетельствующих о

необходимости оказания



необходимых документов;
-Организация

осуществление выезда по

адресу;
-Прием граждан и оказание

соответствующей
консультации;
-Прием документов у
граждан;
-Подготовка и организация

КОМИССИИ ПО )IМЛИЩНЫМ

вопросам детей-сирот и

детей, оставшихся без

Окрухrной администрации
города Якутска (далее

Жилищная комиссия);
-Подготовка и направление
на подписание заместителю
главы ГО (город Якутск>

комиссии;
-Уведомление граждан о

принятом решении
Жилищной комиссии

детям-сиротам и детям,

оставшимся без попечgния

родителей, лицам из числа

детей-сирот и детеЙ,
оставшихся без попечения

родителей, которые не

являются нанимателями
жилых помещений по

договорам социального
найма или членами семей

rrомещений по договорам
социального найма либо
собствеtлниками }килых

помещений, а такtrсе детям-

оставшимся без попечения

родителей, лицам из LIисла

детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения

родителей, которые
являIотся нанимателями
жилых помещений по

логоворам социаJIьного
найма иJIи членами семей
нанимателеи
помещений по договорам
социального найма либо

собственниками жилых
помещений, содействия в

жизненной
ПостоянноРабота в порядке Регламента

Окружной администрации
города Якутска

Принятие решении о0

объявлении
несовершеннолетнего
полностью дееспособным
(эмансипации) в

соответствии с

Граrкданским кодексом

Отчуrкдение
имущества
несовершеннолет
них,
наследственные
вопросы,
изменение

фамилии и имени
малолет}Iим

детям в возрасте
до |4 лет,
эмансипация,
снижение
брачного
возраста
несовершеннолет
ним, достигшим

оформление
согласия на

ПостоянноРабота в порядке Регламента
ОкррItной администрации
города Якутска

!ача согласия:
- на обмен жилыми
помещениями, которые
предоставлены по

договорам социального
найма и в которых
проживают
несовершеннолетние,
являющиеся членами
семей нанимателей данных
жилых помеrцений;

ие и (или)



передачу в ипотеку жилого

пOмощ9ния, в котором

проживают находящиеся
под опекой
попечительством члены
семьи
данного
помещения
оставшиеся

собственника

родительского попечения
несовершеннолетние
члены семьи собственника
(о чем известно органу
опеки и попечительства),
есJIи при этом не

затрагиваются права или

калзанных лиц

легкий труд через

пенсионный
фоrд. Алексеева
Е.м.

ПостоянноРабота в порядке Регламента
Окружной администрации
города Якутска

Выдача разрешений:

законным представителем

доходов ребенка, в том
числе доходов,
причитающихся данному
грах(данину от управления
его имуществом;
-на изменение имени, не

четырнадцати лет ребенку,
а также на изменеIIие

присвоенной ему фамилии
(при наличии совместной
просьбы родителей);
-выдача в соответствии с

законодательством

разрешений на соверlпение
сделок с имуtцеством

Работа в пределах
требований 59-ФЗ РФ

Рассмотрение обращений
по вопросам опеки и

попечительства

постvплени
я

-Работа с гражданами,
выявление причин
-Оказаlrие юридической и

методической помощи
-Работа с соответств},ющими

учреждениями по запросу
необходимых документов
-организация и

осуществление выезда по
адресу

с учре}кдениями и

Защита прав и интересов
несовершеннолетних



гражданами,
способствующей защиту

прав детей в досудебном
порядке
-работа по подготовке
документов в суд, подача в

суд соответствующих

По мере
необходимо
сти

-Работа с соответствуюtцими

учреждениями по запросу

необходимых документов
-организация и

осуществление выезда по

Проведение обследования

условий жизни детей в

предусмотренных
законодательством
случаях

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочуrо базу

данных;
-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов;
-Работа с кандидатами в

усыновители

выявление детей,
оставшихся без попечения

родителей, ведение учета
таких детей и исходя из

конкретных обстоятельств

утраты попечения

родителей избрание

формы устройства детей,
оставшихся без попечения

родителей, под

ыновление/удочерение

Усыновление,
отмена

усыновления,
установление
отцовства,
признание
отцовства,
ведение
муниципального
банка данных по

детям-сиротам и

детям,
оставшимся без

попечения

родителей,
федеральная
программа
кАист>.
Степанова Н.В.

Постоянно-прием и консультация
граждан;
-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимьш документов ;

-организация и

осуществление выезда по

Ведение в порядке,
определяемом
Правительством
Российской Федерации,

учета гра}кдан Российской
Федерации, я(елающих

усыновить детей

Постоянно- ведение муниципального
баIlка данных по детям-
сиротам и детям,
оставшимся без попечения

родителей, федеральная
программа <Аист>.

Предоставление сведений
о детях-сиротах и детях,
оставшихся без попечения

родителей, не устроенных
на воспитание в семьи, в

региональный банк
данных о детях,
оставшихся без попечения

родителей, в порядке и

сроки, которые

установлены
законодательством

Постоянно-прием и консультация
граждан;
-работа с соответствуюIцими

учреждениями по запросу
необходимых докумеIIтов,
-организация и

осуществление выезда по

Вьцача заключения об
обоснованности
усыновления и о его
соответствии интересам

усыновляемого ребенка



адресу;
-участие в судебных

заседаниях
По мере
поступлени
я

-прием и консультация
граяiдан;
-работа с соответствуюпdими

учрехцениями по запросу

необходимых документов;
-организация и

осуществление выезда по

адресу;
-участие в судебных
заседаниях

Щача согласия на

установление отцовства
лица, не состоящего в

браке с матерью ребенка, в

случае смерти матери,
признания
недееспособной,
tIевозможности

установлеFIия
нахождения матери
случае лишения

По мере
поступлеI{и
я

-работа с соответствующими

учреждениями по запросу
необходимых документов;
-подготовка и передача

соответствуюшего решения
Щепартамента

нам/организациям;

назначение
е/{иновременного пособия
при передаttе ребенка на

воспитание в семью при

усыновлении

По мере
поступлени
я

-прием и консультация
граждан;
-работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов;
-подго,tовка и передача

соответствующего ответа

грая(данам

Выдача разрешений на

расходование
усыновителем доходов
усыновленного/удочеренн
ого ребенка, в том числе

доходов, причитающихся
данному гражданину от

управлениg €го

Работа в пределах
требований 59-ФЗ РФ

Рассмотрение обращений
по вопросам опеки и

попечительства
Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу
необходимых документов;
-организация и

осуществление выезда по
адресу;
-составление o,l,LIeToB об

условиях про}кивания
ыновленных детей

Защита прав и интересов

усыновленных
несовершеннолетних

постчплени
я

-Работа с соответств},ющими

учреждениями по запросу
необходимых документов ;

-организация и

осуществление выезда по

адресу;
-работа по подготовке
документов в суд, подача в

д соответств

Предъявление в суд исков
в предусмотренных
законодательством
случаях, об отмене

усыновления



заявлений;
-участие в судебных

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов и

оформлению патронажа;
-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО кгород Якутск>>

выявление
несовершеннолетних,
нуждающихся в

установлении над ними
патронажа) а также

ведение учета детей, в

отношении которых

установлен патронаж

Семейные
вопросы,
патронатное
воспитание,

работа по
вопросам
постинтернатного
сопровождения,
выдача согласий
на помещение
детей,
психоневрологич
еский диспансер.
Никифорова П.В.

По
отделыIому
графиrtу

-организация проверки,
подго,говка приказа

[епартамента, работа с

учреждениями;
-выезд в учреждения для

детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения

родителей;
-проведение проверки

документации учреrкдений,
также условий проживания

Осуrцествление коIIтроля

над условиями
содержания, воспитания и

образования детей,
находящихся в

организациях для детей-
сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей

Постоянно-Составление акта жилищно-
бытовых условий семей

Проведение обследования

условий жизни детей в

предусмотренных
законодательством

По мере
поступлени
я

-работа с соответствуюtцими

уLIре}кдениями по запросу

необходимых документов;
-подготовка и передача
соответствуюIцего ответа
заинтересованным лицам

Принятие решения в

предусмотренных
законодательством
случаях о

психиатрическом
освидетельствовании
несовершенноJIетнего и

помещение его в

психиатрический

решения о помещении
несовершеннолетних
недееспособных лиц в

психоневрологические

социального обеспечения
-работа с соответствующими

учрежден и ями и гражданами
по запросу необходимых
документов;
-подготовка и передача

,Щача согласия lla
заLIисление
несовершеннолетних в

KaLIecTBe воспитанI{иков в

воинские LIасти



соответствующего ответа

Постоянно

-работа с соответствуIощими

учреждениями и гражданами
по запросу необходимых

документов;
-организация и

осуIцествление выезда по

адресу;
-работа в досудебном
порядке с обеими сторонами
спора;
-в случае необходимости,

участие в судебньж

Разрешение разногласий
ме}кду родителями по

вопросам, касающимся
воспитания и образоваI{ия

детей

Постоянноконсультация

-работа с соответствуюtцими

учреждениями и гражданами
по запросу необхолимых

документов;
-организация и

осуществление выезда по

адресу;
-работа в досудебном
порядке с обеими сторонами
спора;
-в случае необходимости,

участие в судебных

Обязывание родителеи
(одного из них) не

препятствовать общению

ребенка с близкими

родственниками в случае
отказа родителей (одI,1ого

из них) от предоставления
этого общения

Работа в пределах
требований 59-ФЗ РФ

Рассмотрение обращений
по вопросам опеки и

IIопечительства По мере
поступлени
я

-Работа с соответствующими

учрежлениями по запросу
необходимых документов ;

-Подготовка и передача
гражданам/организациям

решения .Щепартамента

Щача согласия:
-на перевод детей-сирот и

детей, оставшихся без

попечения родителей, из

одной образовательной
организации в другую
либо на изменение формы
обучения до получения
ими общего образования, а

также на исключение
таких лиц из любой
образовательной
организации, на

воспитанников
учрелtдений для детей-
сироти детей, оставшихся



Постоянно-работа с сотрудниками

Щепартамента выносившим

решения о выплатах;

соответствуюtцими
учреждени ями и гражданами
по запросу необходимых

документов;
-составление и направление
выплат в установленном
порядке

Выплата:
-единовременного пособия

при передаче ребенка на
воспитаrIие в семыо;
-вознаграждения
приемным родителям, а

такя(е денежных средств
опекунам (попечителям) и

приемным родителям на
содержание детей в

порядке и размере,
которые установлены
Законом Республики Саха
(Якутия) от l3 июля 2006
года З69-З ЛЪ 753-III (О

средств на детеи-сирот и

детей, оставшихся без

попеLIеIIия родителей и

находящихся под опекой
(попечительством) и в

приемных семьях, и о

местного самоуправления
отдельными
государственными
полномочиями по

осуществлению выплаты

денежных средств)
- возмещения за

санаторно-курортное
лечение, оздоровление,
организация отдыха детей
- сирот и детей,
оставшихся без попечения

родителей
- проезда в городском и

пригородном
муниципаJIьном
транспорте, кроме такси

детям-сиротам и детям,
оставшимся без попеLIения

родителей, обучающихся

заведениях, за пределами

Выплата
единOвременных
и е}кемесячных
пособий,
денежных
средств в рамках
государственной
социальной
политики по
поддерхке детей-
сирот и детей,
оставшихся без
попечения

родителей,
экономические и
бухга.llтерские
вопросы.
Безрукова Н.В.

-Работа в базе данньrх ГИС
ЕI]П свелений о выплатах на

детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения

Ведение учета опекунов,
гtопечителей в Единой
государственной
информационной системе



родителей, совместно с

УПФР rrо г. я
социального обеспечения

Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями и

ведомствами Окружной
администрации города

Якутска, Министерством
труда и социаJIьного

развития РС(Я),
Министерством

хDанения РС(Я

работа по всем
бухгалтерским вопросам

fiепартамента

Постоянно-Работа с сотрудниками

Щегlартамента и

соответствуIощими
ведомствами Окруlкной
администрации города

Ведение табеля учета

рабочего времени
сотрудников Щепартамента

Постоянно-Работа с сотрудниками

Щепартамента и

соответствующими
ведомствами Окруrкной
администрации города

Учет работы сотрудников

Щепартамента в выходные,
праздничные и во

внерабочее время

Постоянно-Внесение соответствуIощих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с гражданами и

соответствующими
учреждениями по запросу
необходимых докумеIIтов ;

-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО <город Я

Выявление граждан,
нуждаIощихся в

установлении над ними
опеки и попечительства
или патронажq а такя(е

ведение учета граждан, в

отношении которых

установлены опека и

попечительство

Постоянно-Внесение соответствуIощих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с гра}кданами и

соответствуIощими
учреждениями по запросу
необходимых документов,
-Вынесение
соответствующего
распорях(ения заместителя
главы ГО кгород Якутск>

установление опеки или
попечительства, в том
числе попечительства в

форме патронах(а,

назначение помощника
совершеI{нолетнему
дееспособному
гражданину, который по
состоянию здоровья не

мо}кет самостоятельно
осуществлять и защиIцать
свои права и исполнять

выявление и

устройство
совершеFIнолетни
х недееспособньш
грa)кдан под
опеку, частично
дееспособных
граждан под
попечительство,
граждан, которые
по состоянию
здоровья не могут
исполнять
обязанности и

защищать свои
права под
патрона)l(, в

лечебные и

-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

даI{ных;
-Работа с грая(данами и

соответствующими

Освобох<дение и

отстранение опекунов и

попечителей от
выполнения возложенных
на них обязанностей



учрехцениями по запросу

необходимых документов;
-Вынесение
соответствуIощего

распоряжения заместителя

социальные

учрепцения,
нуждаюrцихся в

государственной
социальной
защите, защите
их
имущественных
прав и законных
интересов.
Терянов С.LI.

Постоянно-Осуществление выездов в

опекуIIские семьи;
-Истребование и контропь за

опекунами по

своевременной сдаче

отчетов

Осуществление контроля

за исполнением
обязанностей
доверительными
управляющими по

управлению имуществом
подопечных, а также

безвестно отсутствующих

Постоянно-Осуществление выездов в

опекунские семьи;
-Истребование и контроль за

опекунами по

своевременной сдаче

отчетов до 1 февраля
следующего года

Осуществление надзора за

деятельностьIо опекунов и

попечителей, организаций,
в которые помещены
недееспособные
ограниченно дееспособные
граждане, а также

помощников
совершенноле,гних
дееспособных грах(даII,

которые по состоянию
здоровья не могут
самостоятельно
осуществлять и защищать

свои права и исполнять

Постоянно-Работа с соответствующими

учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-подготовка требуемых

документов;
-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО <горол Яку,гск>

FIазначение:
- доверительных
уIIравляюUIих имуществом
граждан в случаях,

предусмотренных
статьями з7 и З8

ГраждаIrского кодекса
Российской Федерации, и

заключение с такими

управляIощими договоров
о доверительном

управлении имуществом ;

-опекYнов и попечитед9и;
Постоянно-Выезд на место по сигналам

граждан, заинтересованных
лиЦ]
-Составление акта жилиlцно-

бытовых условий;
-Устройство
недееспособного

Временное исполнение
обязанностей опекуна
(попечителя) граждан,
признанных
недееспособными
(ограниченно
дееспособными) и

нуждающихся в опеке



дееспособного)
соответствующgе

(попечительстве)

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с гражданами и

соответствующими
учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-вынесеrrие
соответствующего решения
Отдела

,Ц,ача согласия:
- на снятие

недееспособных/ограничен
но дееспособных граrliдан

с регистрациоIIного учета
по месту жительства или
по месту пребывания;
- на обмен жилыми
помещениями, которые
предоставлены по

договорам социаJIьного
найма и в которых
проживают
нодееспособные
ограничеI{но дееспособные
граждане, являющиеся

жилых помещении;
Постоянно-Внесение соответствующих

сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с гражданами и

соответствуюш{ими

учреждениями по запросу

необходимых документов;
-Вынесение
соответствующего решения

Выдача разрешений на

расходование опекуном
или попечителем доходов
подопечного гражданина,
в том числе доходов,
причитаIощихся данному
гражданину от управления
его имуществом

Постоянно-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с гражданами и

соответствующими
учреждениями по запросу

необходимых документов ;

-Вынесение
соответствующего
распоряжения заместителя
главы ГО <город Якутск>

Выдача в соответствии с

законодательством
разрешений на совершение
сделок с имуществом
подопечных

Постоянно-Работа с соответствуюпlими

учреждениями по запросу
необходимых документов ;

-Своевременная подготовка
и передача организациям
соответствующей
информации Отдела

0ообщение об

установлении опеки lIад

физическими лицами,
признанными судом
недееспособными, об

опеке, попечительстве и

управлении имуществом

физических лиц,
ниченных судом в



дееспособности,
дееспособных физических
лиц, над которыми

установлено
попечительство в форме
патронажа, лиц,
признанных судом
безвестно
отсутствуIощими, а также
о последующих
изменениях, связанных с

указанной опекой,
попечительством или

управлением имуществом,
в наJIоговые органы по
месту нахождения органа,
осуществляюIцего
государственные
полномочия согласно
настоящему закон

поступлени
я

-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

данных;
-Работа с соответствующими
учреждениями по запросу
необходимых документов;
-Подготовка
соответствующих исковых
заявлений и передача в суд

Предъявление в суд исков
в предусмотренных
законодательством
случаях, в том числе:
- о признании
недействительными

подопечными или от

имени подопечных, либо о

применении последствий
недействительности таких
сделок
-о признании граждан
недееспособным
(ограниченно

поступлени
я

-Внесение соответствующих
сведений в рабочую базу

даIIных;
-Работа с гражданами и

соответствующими
учреждениями по запросу
необходимых документов;
-При необходимости
подготовка
соответствуIощих исковых
заявлеrlий и передача в суд

Принятие мер:
- к расторжению
незаконных сделок в

установлеI]ном законом
порядке в случае
выявления фактов
незаконного отчуждения
}киJIых помещений,
сохраненных за

подопечными по месту
жительства;
- по защите жилищных
прав подопечных



Постоянно-Работа в базе данньж ГИС
ЕL{П по внесOнию свед9ний

о гражданах, признанных
недееспособными/ограничен
но дееспособными,
назначении над ними
опеки/попечительства,
совместно с УПФР по г,

Якутску

Ведение учета опекунов,

попечителеЙ в Единой
государственной
информационной системе
социаJIьIIого обеспе,tения

-Регистрация входящеи и

исходящей
корреспонденции
Щепартамента в системе
электронного
документооборота
-Учет получаемой и

отправляемой
корреспонденции;
-Прием и регистрация
поступивших на хранение от
подразделений
,Щепартамента документов,
закоFIченных
делопроизводством;
-Принимает необходимые
меры по использованию в

работе современных
технических

Ведение делопроизводства
,Щепартамента.

Щелопроизводств
о, архив

,Щепартамента.
Чагина П.А.

Подготовка протоколов,

регистрация и доведение до
заинтересованных лиц
Отдела, иных организаций

Ведение протоколов
планерных совещаний

.Щепартамента, Itомиссии

Щепартамента по спорным

Внесение данных в портаJI, вВедение отчета в

электронном портале
приема граждан ССТУ.РФ

Организация хранения и

обеспечение сохранности
документов, поступивших в

архив;
Участие в разработке
номенклатур д€л, проверка
правильности формирования
и оформления при их
передаче в архив;
в соответствии с

действующими правилами
шифрование единицы
хранения, систематизация и

размещение дела, ведение их

Осуществление работы по
ведению архивного дела.
Организация хранения и

обеспечение сохранности
документов, поступивших
в архив.

10.



Подготовка сводных описей

одиниц пOстоянного и

хранения, а также актов для
передачи документов на
государственное хранение,
на списания и уничтожения
материалов, сроки хранения
которых истекли.
Ведение работы по

аппарата по документам,
обеспечение удобного и

быстрого их поиска.
Участие в работе по
экспертизе науTной и

архивных докумеIlтов.
Контроль за состоянием
документов,
своевременностью их
восстановления,
соблюдением в помещениях
архива условий,
необходимых
обеспечения
сохранности.
Контроль за соблюдением
правил противопожарной

Выдача в соответствии с

поступающими заIIросами
архивrIых копий и

документов, составление
необходимых справок на
основе сведений,
имеющихся в документах

данные для составлеItия
отчетности о работе архива.
Подготовка протоколов,

регистрация и доведение до
заинтересованных лиц

Подготовка приказов
Отдела, ознакомление

,дников Отдела
Подготовка отдельных
графиков по полномочиям

работы с
несовершеннолетними
детьми и

совершеннолетними
гражданами, регистрация и
доведение до

составление ех(емесячного
графика дежурства
сотрудников Щепартамента
по исполнению общих
вопросов ,Щепартамента,
работе в выходные,
праздничные дни и в



lJ

заинтересованных лиц

,,Щепартамента, иных
организаций

к общим вопросам ,.щепартамента, работе в выходные, праздничные

дни И в нерабочее время, относятся исполнение сотрудниками следующих

деЙствиЙ:
1. в случае поступления сигнurла сотрудников мвд о

необходимости выезда в семью, находящуюся в соци€}льно-опасном

положении, р€}зрешение вопроса устройства в соци€шьные учреждения, либо

передачи детей родственникам, в связи с данным положением.
2. В качестве законного представителя участвуют:
-в следственных действиях в правоохранительных органах;
-в рассмотрении угоповных дел несовершеннолетних, оставшихся без

попечения родителей, либо при невозможности родителей ипи иных

законных представитепей принимать участие в процессе, также

совершеннолетних граждан,
недееспособными/ограниченно дееспособными,
соответствующиМ закJIючениям не осознающими последствий своих

деЙствиЙ;
-в допросах несовершеннолетних, оставшихся без попечения

родителей, либо при невозможности родителей или иных законных

представителей принимать участие в процессе, также совершеннолетних

цраждан, признанных судом недееспособными/ограниченно дееспособными,
имеющИх пО соответСтвующим закJIючениям не осознающими последствий

своих действий;
- при рассмотрении судами дел о помещении, либо о продлении срока

пребывания детей, в Щентре временной изоляции для несовершеннолетних

правонарушителей на территории го (город Якутсю>, в случае

невозможности законных представителей принимать участие в процессе,

также помещении совершеннолетних граждан, признанных судом

недееспособными/ограниченно дееспособными,
соответствующим заключениям не осознающими

действий в СИЗО.
щанные действия фиксируrотся сотрудниками в установленном

порядке, по результатам которых производится оплата труда, в соответствии

с трудовым кодексом РФ.
все сотрудники Щепартамента взаимозаменяемы, о чем выносится

распоряя(ение Управлением кадров и муниципальной службы Окружной

администрации города Якутска.

,W максимова

признанных судом
поимеющих

имеющих по
последствий своих

Z,ýd} лJЁц{твльсф ." ".,;,

Ё-tiщk?:;"
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3) обеспечение достойного уровня жизни подопечных;

4) обеспечение исполнения опекунами, пOпечителями и органами

опеки и попечи,tельства возложенных на них полномочий;

5) обеспечение государственной поддержки физических и

юридических лиц, органов исполнительной власти субъектов Российской

Федерации орГаноВМесТноГосаМоУПраВЛения'осУЩесТВJIяЮЩих
деятельность по защите прав и законных интересов подопечных, и

стимулирование такой деятельности.
с цепью эффективного разделения исполнения ОСНОВНЫХ ПОЛНОМОЧИЙ,

работа Отдела распределена по следующим подразделениям:
1. Защита личных прав детей и устройство в государственные

учреждения, осуществление профилактическоЙ работы с детьми,

оставшимися без попечения родителей полномочии.оставшимися без попечения родителей в рамках своих полномочии,

ответственная за работу подр€вделения главный специЕtлист Уваровская

Изольда Васильевна.
2. Установление опеки и попечительства и отIIошении

несовершеннолетних, создание приемных семей и социальная

государствеI{ная поддержка и защита прав опекаемых, подопечных и

приемных детей. ответственная за работу подразделения главный

специалист Васильева IОлия Анатольевна,
З. Защита имущественных прав детей,
- Работа по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей. ответственная главIIый специалист Романова

Сааскылаана Владимировна.
- отчуждение имущества несовершеннолетних, наследственные

вопросы, 
"ar"*rarr"е 

фамилии и имени малолетним детям в возрасте до 14

фоrrд. ответственная главный специаJIист Алексеева Екатерина Михайловна,

лет, эмансипация, снижение брачного

достигшим 1б лет, оформление согласия на

4.

признание
сиротам и
программа

возраста несовершеннолетним,
легкиЙ труд через ПенсионныЙ

усыновление, отмена усыновления, установление отцовства,

отцовства, ведение муниципЕtльного банка данных по детям-

детям, оставшимся без попечения родителей, федеральная
((дист). ответственная главный специ€lJIист Степанова

Еftоргустана Васильевна.
5. Семейные вопросы (установление формы общения отделъно

проживающему родителю с ребенком, дедушкам, бабушкам, братьям,

сестрам и другим родственникам, определение места жительства ребенка с

одним из родителей; патронатное воспитание, осуществление контроля за

деятельностью организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, по вопросам постинтернатного сопровождения, выдача

согласий на помещение детей' оставшихся без попечения родителей на

обследование и лечение в Якутский республиканский психоневрологический

диспансер. ответственная главный специаJIист Никифорова Прасковья

Владимировна.
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6. Выплата единовременных пособий, денежных средств в рамках

государСтвенноЙ сOциаJIьной политики по поддержке дотей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, экономические и

вопросы, выплата за санаторно-курортное лечение, оздоровление,

организация отдыха детей - сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, оплата проезда в городском и пригородном муниципаJIьном

транспорте, кроме такси, единовременного пособия гражданам, ежемесячной

компенсационной выплаты, санаторно-курортного лечения, оздоровления и

отдыха в лагерях, базах отдыха и труда детям, оставшимся без попечения

родителей, составление табеля рабочих дней и дежурств специ€tлистов

Отдела, инвентаризация в Отделе
вопросы. Ответственная главный
михайловна.

7. Выявление и устройство совершеннолетних недееспособных

граждан под опеку, частично дееспособных цраждан под попечительство,

граждан, которые по состоянию здоровья не могут исполнять обязанности и

защищать свои права под патронаж, в лечебные и социЕtльные учреждения,

нуждающихся в государственной соци€}JIьной защите, защита

имущественных прав и законных интересов. ответственный главный

специалист Терянов Сергей Николаевич.
8. Курированиеработы всего,Щепартамента:

Начальник - Максимова Оксана Алексеевна;

заместитель начzulьника - Степанова Наталья Романовна;

Заместитель нач€Lльника - дкимова Розалия Леонидовна;

Заместитель начаJIьника - Эверстова Лия Ивановна;

,,Щелопроизводитель - чагина ПаJIьмира афанасьевна.

бухгалтерские

и др. бухгалтерско-экономические
специаJIист Безрукова Надежда


